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ARBEITSBLATT – LÖSUNG   
DATEISYSTEME – WINDOWS UND UNIX WORKFLOW 

Windows Einzelarbeit: 
(Begib dich in den EDV-Saal und bearbeite innerhalb von Windows folgende Fragestellungen) 

1. Installiere das Programm „Evernote“ – wie musst du dabei vorgehen und wo findest du das 
Programm nach der Installation? Wie kannst du dieses Programm anschließend wieder 
deinstallieren? 

Browser öffnen – Homepage Evernote aufrufen – Setup herunterladen – Aus Download-Ordner 
installieren – Programm unter „Alle Programme“ im Startmenü zu finden – Deinstallation unter 
„Programme entfernen“ in Systemsteuerungen 

2. Stecke deinen USB-Stick an und lade darauffolgende Datei (Link: https://bit.ly/2ZrxUFy ). Wie 
kannst du auf deinen USB-Stick bzw. auf die Datei zugreifen und wie formatierst du den USB-
Stick wieder (bzw. welches Dateisystem wird dazu benötigt)? 

USB-Port hinten beim PC – Unter „Dieser PC“ auf USB-Stick zugreifen – Rechte Maustaste auf 
USB-Stick um USB-Stick im FAT Dateisystem zu formatieren 

3. Mache einen Screenshot von einem geöffneten Browserfenster, welches die Schulhomepage 
zeigt (Link: https://antonkriegergasse.at). Es soll nur das Browserfenster ohne Hintergrund 
sichtbar sein – notiere deine Arbeitsschritte: 

Unter „Alle Programme“ das Programm „Snipping Tool“ suchen und mit dem Bereichscursor die 
Fensterfläche auswählen und schlussendlich abspeichern. 

4. Erstelle ein Textdokument mit einer kurzen Zusammenfassung deiner Sommerferien und erstelle 
in diesem Dokument eine Kopf- und Fußzeile mit vernünftiger Beschriftung. Erstelle außerdem 
noch eine Fußnote nach deiner Zusammenfassung und zitiere dich selber. Wie gehst du vor und 
welche Programme nutzt du? 

Programm „Microsoft Word“ starten und Text schreiben – Im Reiter „Einfügen“ eine Kopf- und 
Fußzeile einfügen und vernünftig beschriften – am Ende des Absatzes mit Cursor stellen und im 
Reiter „Referenzen“ auf „Fußnote einfügen“ klicken um am Ende des Dokumentes das Selbstzitat 
einzufügen 

5. Erstelle nun aus dem zuvor geschriebenen Textdokument eine PDF-Version und speichere diese, 
neben dem originalen Textdokument, auf deinem USB-Stick. Wie gehst du hierbei vor und wie 
kannst du abschließend dich vom Computer abmelden und ihn herunterfahren? 

Sofern PDF-Drucker auf Windows installiert ist klickt man auf „Drucken“ (STRG + P), wählt den 
PDF-Drucker aus und speichert die Datei am USB-Stick ab (Sonst muss Drucker installiert werden 
vorab). Zum Abmelden auf „Start“ – „Profilsymbol“ und „Abmelden“ bzw. „Ausschalten“.  
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macOS Einzelarbeit: 
(Begib dich in den Multimediaraum und bearbeite innerhalb von macOS folgende Fragestellungen) 

1. Installiere das Programm „Microsoft Remote Desktop“ – wie musst du dabei vorgehen und wo 
findest du das Programm nach der Installation? Wie kannst du dieses Programm anschließend 
wieder deinstallieren? 

AppStore öffnen – Microsoft Remote Desktop Client suchen – Programm herunterladen (wird 
automatisch danach installiert) – Programm im Launchpad oder unter Programme im Finder 
oder auf der Dock zu finden – Programm einfach in den Papierkorb ziehen um es zu 
deinstallieren. 

2. Stecke deinen USB-Stick an und lade darauffolgende Datei (Link: https://bit.ly/2ZrxUFy ). Wie 
kannst du auf deinen USB-Stick bzw. auf die Datei zugreifen und wie formatierst du den USB-
Stick wieder (bzw. welches Dateisystem wird dazu benötigt)? 

USB-Port hinten beim Bildschirm (iMac) – Im Finder links im Baum auf USB-Stick zugreifen – Im 
Launchpad unter „Dienstprogramme“ auf „Festplattendienstprogramm“ klicken und dort auf 
den USB-Stick, um den USB-Stick im APFS Dateisystem zu formatieren 

3. Mache einen Screenshot von einem geöffneten Browserfenster, welches die Schulhomepage 
zeigt (Link: https://antonkriegergasse.at). Es soll nur das Browserfenster ohne Hintergrund 
sichtbar sein – notiere deine Arbeitsschritte: 

Tastenkombination CMD + SHIFT + 4 und anschließend SPACE um einzelne Fenster fotografieren 
zu können. Screenshot wird automatisch am Schreibtisch gespeichert. 

4. Erstelle ein Textdokument mit einer kurzen Zusammenfassung deiner Sommerferien und erstelle 
in diesem Dokument eine Kopf- und Fußzeile mit vernünftiger Beschriftung. Erstelle außerdem 
noch eine Fußnote nach deiner Zusammenfassung und zitiere dich selber. Wie gehst du vor und 
welche Programme nutzt du? 

Programm „Pages“ mit Spotlight starten – Mit dem Cursor ans obere und untere Ende des 
Dokumentes fahren um die eingeblendete Kopf- und Fußzeile vernünftig zu beschriften – am 
Ende des Absatzes mit Cursor stellen und in der Symbolleiste auf „Einfügen“ und dann auf 
„Fußnote“ klicken um am Ende des Dokumentes das Selbstzitat einzufügen 

5. Erstelle nun aus dem zuvor geschriebenen Textdokument eine PDF-Version und speichere diese, 
neben dem originalen Textdokument, auf deinem USB-Stick. Wie gehst du hierbei vor und wie 
kannst du abschließend dich vom Computer abmelden und ihn herunterfahren? 

Einfach das Dokument drucken mit CMD + P und unten links im Druckfenster auf „PDF“ klicken 
und anschließend auf „Speichern als PDF“ und die Datei am USB-Stick abspeichern. Zum 
Abmelden in der Taskleiste auf „Apfel“ – „Abmelden“ bzw. „Ausschalten“.  

 


