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Prasentationen
und
Follienmaster



Professionell Prasentieren — aber wiee! &

Inhalt:
« Medien

 Do's and Don'ts
* Rhetorik
» Foliendesign

* Folienmaster
* Abschluss
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Medien

« Artefakte der Steinzeit
» Overheadprojektor und Folien oc\\
: ? kfjslb'ld 2“\ (oo

arelpl & “e

- Wandplakat RN 0«,\ e

« Handout .\0((\ d{\o éo\)

* Flipchart 36 6‘\\ (Og \\}.

- Metaplan / Mindmap “\ ‘0‘-’ 6“ .“\\@o

» Videofiim Q \)‘\ \‘,‘0

« Computer / Internet
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Do's and Don'‘ts — Rhetorik

RICHTIG

« Langsam sprechen

* Dynamisch sprechen

« Satzpausen einlegen

« Handnotizen

e Stift/Zeigestab in der Hand

edu.marik.cc

FALSCH @

 Schnelles Runterrattern

Monotone Stimmlage

Euhm, Ahm, Hmm, ...

Nicht ablesen

Hande in den Hosentaschen



Do's and Don'ts — Foliendesign

Inhalt:
» Optische Aspekte

« Hintergrund

* Farbe

» Bilder und Text
« Animationen

« Ordnung
 Schrift
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Foliendesign — Opftische Aspekte

« Heller vs. dunkler Hintergrund

Uberschrift

* Lorem ipsum * Lorem ipsum

e Dolorsit amet e Dolorsit amet

Inhclt  Inhalt  Inholt  Inhalt  Inhalt  Inhalt  Inholt
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Foliendesign — Optische Aspekte

Farben

« Farbe ist Information

» Farben gerzielt einsetzen
« Kontrast schafft Klarheit
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O
O QQ

I Dunkel I

Quelle: https://goo.gl/images/7gWD2R

Hell
Kalt

@OEe)



Foliendesign — Optische Aspekte

Bilder und Text

« Text eher links, Bilder eher rechts
« /wei Drittel — Ein Drittel

» Nicht wild wechseln
« Layout beibehalten

» GrofBe Bilder mit Textfeld
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Uberschrift

* Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum

Beispiel

-bild

Uberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet

Beispielbild




Foliendesign — Opftische Aspekte

Animationen
« Animationen belasten das Auge
Animationen lenken ab

Bewegte Texte sind schwer lesbar
Nicht standig neue Effekte
Einsatz nur, wenn hilfreich
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Foliendesign — Ordnung

« Gliederung (optisch und im Vortrag)
 Inhaltsverzeichnis, Statusleiste 0.4.
 Einheitliche Folien (Folienmaster verwenden)

« Weniger ist mehr, noch weniger ist noch mehr
- Titel, Uberschrift, Inhalt deutlich abgrenzen

 Keine unlesbaren Informationenl!!

Wie z.B. so etwas
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Foliendesign — Schrift

Keine ausgefallenen Schriften
Maximal 2-3 Schriftarten
Lesbarkeit Uberprufen

Nur Standard-Schriften
« problematisch auf fremden PCs
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Arial

Calibri

Cambria
Constantia

Corbel

Georgia

Tahoma

Times New Roman
Trebuchet MS
Verdana



Follienmaster

* Alle Folien selbe Schriftart, Bilder und
Design

- Anderungen werden fir alle Folien
Ubernommen

* Folienmasteransicht -
Registerkarte “Ansicht"

* Folienmaster 2 oberste Folie im
Miniaturansichtsfenster auf der linken
Fensterseite

« /ugehorige Folienlayouts werden
unter dem Folienmaster angezeigt

)s edu.marik.cc

Quelle: https://images.app.goo.gl/LCpoCiND2HayFgbN8



Now It's your turn «-

EINZELARBEIT

Gestalte fOr deine eigene Wunschfirma einen Folienmaster und erstelle damit eine
Kurzprasentation zu deinem Unternehmen

(Redezeit max. 4 min / 4-5 Folien)

1 ecumarikce @I01cle)



